УТВЕРЖДАЮ:

Временно исполняющий обязанности Главы Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики

_____________ А.В. Васькевич
м.п.

«___»_________________2018 г.

информационная картОЧКА
административной услуги
«Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимого имущества»
 (Название административной услуги)
Администрация города Красный Луч Луганской Народной Республики
в лице Управления строительства, архитектуры и земельных отношений 

Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики 
(Наименование субъекта предоставления административной услуги)

	Информация по предоставлению административной услуги

	Информация о центре предоставления административных услуг, в котором осуществляется обслуживание субъекта обращения

	Центр предоставления административных услуг в городе Красный Луч
94520 г. Красный Луч, 
ул. Коммунистическая, 33, каб. 409
График приема:
День недели /Часы приема
Понедельник-четверг 8:00-17:00
Перерыв с 12:00 до 12:45
Пятница 8:00-16:00

Перерыв с 12:00 до 13:00
Суббота, воскресенье выходной

+38(06432)2-00-16,

Адрес электронной почты: admincentr@krasnyluch.su
Адрес официального сайта: krasnyluch.su

	1.
	Информация о субъекте предоставления административной услуги и его местонахождении
	Управление строительства, архитектуры и земельных отношений Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики,  94520 г. Красный Луч,                ул. Коммунистическая, 33, каб. 506

	1.1.
	Информация о режиме работы субъекта предоставления административной услуги
	Понедельник-четверг с 8:00 до 17:00
Перерыв с 12:00 до 12:45
Пятница с 8:00 до 16:00

Перерыв с 12:00 до 13:00
Суббота, воскресенье - выходной

	1.2.
	Телефон / факс (справки), адрес электронной почты и адрес официального сайта субъекта предоставления административной услуги
	Телефон: +38 (06432)2-00-50; +38 (06432)2-00-53; +38 (06432)2-00-54; +38 (06432)2-00-56;

Адрес электронной почты:
architektura@krasnyluch.su
Адрес официального сайта: krasnyluch.su


	Условия получения административной услуги

	2.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения административной услуги
	 Для присвоения адреса на вновь построенные, существующие и незавершенные строительством объекты:

-заявление которое подается на имя Временно исполняющего обязанности Главы Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики в произвольной форме (в случае, если заявителем является юридическое лицо, заявление подается на бланке юридического лица); 

-копию доверенности на представление интересов, в случае обращения представителя;

-копию выписки из реестра о государственной регистрации юридического лица или физического лица - предпринимателя;

-копию документа, удостоверяющего личность гражданина и копию справки о присвоении идентификационного номера;

-копию разрешительных документов на строительство: разрешение на выполнение строительных работ, а также документы, удостоверяющие окончание строительства объекта и готовность объекта к принятию в эксплуатацию, либо соответствующие материалы и разрешительные документы, подтверждающие возможность сохранения объекта и возможность его достроить (на вновь построенные и незавершенные строительством объекты);

-копию правоустанавливающего документа на объект недвижимости либо документа, подтверждающего право хозяйственного ведения или оперативного управления объектом (на существующий объект);

-копию правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии), ситуационную схему земельного участка;

-копию технического паспорта на объект недвижимости (при наличии);

-справку о возможности присвоения адреса объекту недвижимости, выданную органом, предприятием, учреждением или организацией, уполномоченными в соответствии с законодательством Луганской Народной Республики на проведение единой технической инвентаризации объектов недвижимости;

-выкопировку из дежурного кадастрового плана по материалам кадастровой съемки в масштабе 1:500 (М 1:2000, М 1:5000) в печатном и электронном виде
 Для присвоения адреса на основании решения суда и при разделе либо объединении объектов недвижимости:

- заявление, которое подается на имя Временно исполняющего обязанности Главы Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики  в произвольной форме (в случае, если заявителем является юридическое лицо, заявление подается на бланке юридического лица) ;

-копию доверенности на представление интересов, в случае обращения представителя;

-копию выписки из реестра о государственной регистрации юридического лица или физического лица-предпринимателя;

-копию документа, удостоверяющего личность гражданина и копию справки о присвоении идентификационного номера;

-информационную справку о зарегистрированных правах на недвижимое имущество и их обременениях, выданную органом, уполномоченным в соответствии с законодательством Луганской Народной Республики на проведение государственной регистрации прав на недвижимое имущество;

-справку о возможности присвоения адреса объекту недвижимости, выданную органом, предприятием, учреждением или организацией, уполномоченными в соответствии с законодательством Луганской Народной Республики на проведение единой технической инвентаризации объектов недвижимости;

-копию технического паспорта на объект недвижимости (при необходимости);

-копию решения суда либо копии документов, утвержденных в установленном порядке, об объединении либо разъединении объектов недвижимости

	2.1.
	Порядок и способ представления документов, необходимых для получения административной услуги
	Документы подаются в администрацию, заявителем или уполномоченным представителем. Вместе с копиями документов, которые прилагаются к заявлению, заявитель или уполномоченный представитель предъявляет оригиналы документов должностному лицу администрации

	2.2.
	Основание для получения административной услуги
	Реализация права на присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимого имущества

	3.
	Платность (бесплатность) предоставления административной услуги
	Предоставление административной услуги осуществляется бесплатно

	
	В случае платности:

	3.1.
	Размер и порядок внесения платы (административного сбора) за платную административную услугу
	___

	3.2.
	Расчетный счет для внесения платы
	___

	4.
	Срок предоставления административной услуги
	Административная услуга по присвоению адреса предоставляется в течение 30 календарных дней с момента обращения, в случае изменения или аннулирования адреса в течение 14 календарных дней

	5.
	Результат предоставления административной услуги
	Заверенная в порядке, установленном законодательством ЛНР, копия распоряжения Временного исполняющего обязанности Главы Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимого имущества или отказ в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости, сопроводительное письмо.

	6.
	Способы получения ответа (результата)
	Заверенная в порядке, установленном законодательством ЛНР, копия распоряжения Временно исполняющего обязанности Главы Администрации города Красный Луч Луганской Народной Республики о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимого имущества или отказ в присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости выдается заявителю или уполномоченному представителю лично, под подпись

	Законодательные акты, регулирующие порядок и условия предоставления административной услуги

	7.
	Законы Луганской Народной Республики, Кодексы Луганской Народной Республики
	Закон Луганской Народной Республики «Об архитектурной деятельности»; Закон Луганской Народной Республики «Об основах градостроительства»

	7.1.
	Акты Совета Министров Луганской Народной Республики
	п. 4.1 – п. 5.8. Порядка присвоения адресов объектам недвижимого имущества на территории Луганской Народной Республики,  утвержденного постановлением Совета Министров Луганской Народной Республики от 23.05.2017 № 287/17

	7.2.
	Акты исполнительных органов государственной власти
	___

	7.3.
	Акты органов местного самоуправления
	___

	8.
	Нормативные правовые акты, на основании которых взимается плата
	___


Начальник Управления строительства, 

архитектуры и земельных отношений 

Администрации города Красный Луч 

Луганской Народной Республики                                                         Т.П. Ватаева
